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Документы на генерацию секретных ключей

1. Свидетельство о гос. регистрации  (Вместо свидетельства с 07.05.2011г. может быть  ВЫПИСКА из ЕДРПОУ , или с 09.07.2012г. ВИТЯГ) - заверяется подписью ДИРЕКТОРА, надписью «згідно з оригіналом__прізвище та ініціали  підписувача_посада_печатка» и оригинал для сравнения.
2. Свидетельство плательщика НДС (если плательщик НДС) - заверяется подписью ДИРЕКТОРА  и  надписью «згідно з оригіналом__ прізвище та ініціали _ підписувача _ посада _ печатка».
3. Оригинал паспорта и его копия  (1-6 стр.), копия инд. кода Директора (на копии паспорта ФОТО – качественное, а ИНН читаемый и  не наведён )- заверяется подписью ДИРЕКТОРА и надписью «згідно з оригіналом __ прізвище та ініціали підписувача». (Если это ФОП с печатью, то кроме подписи должна быть  печать).
4. Оригинал паспорта и его копия (1-6 стр.),  копия инд. кода Бухгалтера (на копии паспорта ФОТО – качественное, а ИНН читаемый и  не наведён)– заверяется подписью БУХГАЛТЕРА и надписью «згідно з оригіналом__прізвище та ініціали підписувача_посада» 
5. Копия приказа о назначении на должность Директора и копия протокола собрания - заверяется подписью ДИРЕКТОРА и надписью «згідно з оригіналом__прізвище та ініціали підписувача_посада_печатка».
6. Копия приказа о назначении на должность Бухгалтера – заверяется подписью ДИРЕКТОРА и надписью «згідно з оригіналом __ прізвище та ініціали підписувала_ посада_печатка».
7. Оригинал Устава (для просмотра)
8. Копия 1-й страницы и страницы устава предприятия, где прописано сокращенное название предприятия.
9. Электронный адрес предприятия и телефон.
10.  При генерации ключей будут созданы заявки и карточка присоединения к публичному договору, а также выписан акт выполненных работ, на всех этих документах до активации сертификатов необходимо поставить ПЕЧАТЬ предприятия и подписи должностных лиц.
11.  При себе иметь электронный носитель (флеш или чистый диск).
12.  Копию квитанции об оплате ключей.
!!!ПОДПИСЬ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА (ДИРЕКТОРА/БУХГАЛТЕРА) ДОЛЖНА СООТВЕТСТВОВАТЬ ПОСЛЕДНЕЙ ПОДПИСИ В ПАСПОРТЕ!!!
Если на генерацию ключей приходит не человек, для которого делаются подписи, нужна доверенность на право получения ключей и подписи соответствующих документов и паспорт на доверенное лицо, бланк доверенности можно скачать по адресу: http://uakey.com.ua/upload_images/dogovor_i_doverenn/dovirenist_ukr_2.doc
Дата выписки доверенности – это дата оплаты ключей ЭЦП
